Методичка по работе КТК
Что такое КТК, цели и задачи КТК:
1) КТК = комиссия, создаваемая по приказу УДЦР + помощники из радиоклуба.
2) КТК - сервисная структура в составе радиоклуба, объединения клубов.
3) КТК - структура, с которой человек одной из первых встречается на пути к радиолюбительству и постоянно встречается на протяжении радиолюбительской карьеры.
Формирование КТК:
1) КТК как комиссия, создаваемая по приказу УДЦР, создается на один год.
2) В конце предыдущего года (лучше - конец ноября) радиоклуб пишет на имя начальника департамента радиослужбы (Уласенко Елена Николаевна) письмо с просьбой включить в состав КТК список радиолюбителей.
3) Согласно Регламенту, члены КТК должны иметь 1 категорию и стаж пребывания в ней не менее 5 лет.
4) См. примеры письма и приказа УДЦР о создании КТК.
Принципы работы КТК, заседания КТК.
1) Заседания КТК объявляются как можно шире и заранее: в интернете (сайты, Фейсбук), на круглых столах в эфире, и т.д.
2) На заседаниях КТК присутствуют члены радиоклуба, помогая принимать практическую часть (телеграф, работу в эфире), помогая с бумажной работой.
3) На заседаниях члены КТК имеют именные таблички на столе.
4) Заседания проводятся в открытой, дружественной обстановке. Снимается фото, видео.
5) По результатам заседания КТК составляется протокол, который остается в помещении КТК (см. пример).
Подача документов в УДЦР, получение промежуточных и окончательных результатов: 
1) Каждый раз, когда подаются документы, они сопровождаются письмом на имя Уласенко Елены Николаевны, которое содержит список заявок (с указанием, какому человеку что нужно сделать) - см. пример.
2) Важно: копии паспорта + кода делаются на одном листе: с одной стороны - 1я и 2я страницы, на другой - прописка и код.
3) Пакет документов подается в УДЦР централизованно представителями радиоклуба: конверт опускается в ящик для корреспонденции в УДЦР (предпочтительно) или отправляется по почте заказным письмом (в крайнем случае).
4) Все вопросы по оформлению заявок - по тел. 422-82-95, Игорь Эдуардович Магрело. Почта vma@ucrf.gov.ua
5) Через некоторое время после отправки документов нужно созвониться с И.Э. Магрело и узнать, все ли в порядке или нужно что-то дослать на бумаге или по электронной почте.

6) Он также сообщит номера счетов для оплаты, если заявки в порядке. 

7) Нужно позвонить в бухгалтерию и попросить выслать по электронной почте эти счета (или, поскольку реквизиты для оплаты известны,  просто сообщить суммы по каждому из счетов). Бухгалтерия - Лариса Дмитриевна, тел. 422-81-44, моб. 067 733-95-21. Другие телефоны бухгалтерии - 422-81-45 - Юлия Петровна и Ирина.

8) Оплачивая счета, не забудьте указать в назначении платежа его номер.

9) Как правило, на следующий банковский день у И.Э. Магрело будет информация, что счета оплачены - он будет распечатывать разрешения и передавать их на подпись. 

10) Забираем документы в кабинете N3, Валентина Васильевна, часы выдачи - с 10 до 11, и с 14 до 15. Тел. 422-82-70, 422-82-69. Собираясь заехать за документами, лучше всего заранее позвонить Валентине Васильевне и убедиться, что документы ждут и что она в назначенное время будет в указанном выше кабинете. Есть вероятность попросить ее вынести документы на проходную примерно в 17.00, это конец рабочего дня в УДЦР.

11) Канцелярия УДЦР - 422-81-23, Оксана Александровна, почта centre@ucrf.gov.ua . Здесь можно узнать, получены ли и зарегистрированы ли заявки и письма.

Продление позывного:
1) Заявка А3-9 из Приложения 26 (должна вмещаться на 1 страницу!).
2) Не забываем писать индекс в адресе.
3) Указываем позывной сигнал и номер действующего разрешения.
4) Желательно приложить копию паспорта и кода, но если позывной получен недавно, то эти копии уже есть в УДЦР и их не нужно повторять.
5) Если список оборудования изменился - нужно добавить акт осмотра.
Изменение позывного - например, при повышении категории:
1) Заявка по форме АЗ-3 (прил. 10) - должна вмещаться на 1 страницу!.
2) Не забываем писать почтовый индекс в адресе.
3) Указывается желаемый позывной сигнал. В конце страницы пишем текст: 	Бажаний позивний сигнал: UR0UUU.
4) Если получаем 5-значный позывной, то заранее звоним И.Э. Магрело и по телефону выбираем из предложенных серий, указываем этот позывной сигнал в заявке:  Бажаний позивний сигнал: UR0UU.
5) Акт осмотра аппаратуры - должен вмещаться на 1 страницу! Диапазоны частот должны соответствовать категории оператора.

Разрешения на мобильную (переносную) станцию:
1) Если станция уже включена в основное разрешение - достаточно
заполнить заявку по форме приложения 24 .
2) Если это новая станция -
а) Новый акт осмотра радиостанции, куда включена и новая станция
б) Заявка на выдачу нового разрешения - форма АЗ-3, прил. 10
в) Заявка по форме приложения 24

Получение позывного, повышение категории:
1) Заявка на выдачу нового разрешения - форма АЗ-3, прил. 10. Должна вмещаться на 1 страницу.
2) Акт осмотра аппаратуры по форме АО-1, прил. 9. Должен вмещаться на 1 страницу. Аппаратура должна соответствовать выбранной категории.
3) Справка АД-1 (прил. 5) о сдаче экзамена - на 1 странице.
4) Заявка АЗ-1 (прил. 6) на сдачу экзамена - остается в КТК, в УДЦР не пересылается.
5) Копия паспорта и кода - на 1 листе. Если позывной получался недавно, копию паспорта и кода можно не делать, они уже есть в УДЦР.

Разрешение на репитер:
1) Заявка на 1 странице
2) Пояснительная записка на 1 странице
3) Акт осмотра на 1 странице
4) Карта местности на 1 странице
5) Копия паспорта и кода на 1 листе (с одной стороны - 1+2 страницы, с другой - прописка+код)
6) После подачи документов они идут на проверку в Генштаб, а потом возвращаются в УДЦР. После этого выписывается счет на оплату и готовится разрешение.
7) Если нужно перенести репитер в другое место, то заявка готовится заново, проверяется в Генштабе, и только после этого старая аннулируется и заменяется на новую.
8) Подача документов - в филиал УДЦР в областях. Документы там проверяются, затем пересылаются в центральный офис в Киев.
Продление позывного, выданного на оккупированных территориях:
1) Разрешения, полученные на оккупированных территориях, по каком-то
новому закону (какому? - выяснить) еще действуют даже после окончания срока.
2) При желании продлить такое разрешение это можно сделать в Харькове -
для Луганской области, и в Днепре - для Донецкой области.
3) Если человек с таким разрешением стоит на учете как переселенец в
Киеве или Киевской области - он может получить киевский или областной
позывной через нашу КТК.
4) Позывные, полученные в Крыму, не продляются.

Оформление спецпозывного или укороченного позывного:
1) Заявление по форме А3-10 (додаток 32).
2) В поле "Позивний сигнал, який планується до використання:" пишем первый варианта, и в скобках другие варианты позывного.
3) К заявлению ничего не прилагаем (предполагается, что в УДЦР есть все копии).

Получение позывного для иностранца:
1) Должен быть вид на жительство.
2) Должен быть налоговый код.
3) Действия такие же, как для граждан Украины.

